一、相关信息
本系统主要用于山西省电力行业专家申请、审核和管理使用，如需提交申报信息，请启动浏览器后，请在浏览器地址栏输入系统网址：http://jdzk.sxepa.org进入系统。浏览器请使用当前主流浏览器，如您使用的浏览器不兼容，系统会提示您切换其他浏览器。
二、使用说明
1、浏览器地址栏输入系统网址：http://jdzk.sxepa.org后即可进入系统登录界面，如题2-1所示。
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图2-1系统登录
（1）登录，您是会员单位，请输入您分配的账号和初始密码进行登录的，如是首次登录，请务必修改初始密码，并牢记您的账号和信息密码。
（2） 忘记密码，如果您忘记登录密码，请在首页点击“忘记密码”，输入您注册时的账号和电子邮箱，点击“发送新密码到电子邮箱”，如图2-2所示，新的密码将会发送到您的电子邮箱，请通过账号和新密码登陆系统。
[image: ]
图2-2忘记密码

2、 系统首页，登录系统后即可进入系统首页，如图2-3所示。
[image: ]
图2-3系统首页
（1） 公告信息，请在公告栏目点击对应的“查看”按钮，或是双击公告标题，即可查看相应信息。
（2） 申报时间，系统会显示专家申报时间，请在此时间范围内提交您的信息，其他时间不能申报。
（3） 个人信息，系统右上角点击“个人信息”，即可查看和修改部分个人信息，如果要修改电子邮箱，请务必牢记修改后的电子邮箱（用于忘记密码使用）。
（4） 修改密码，系统右上角点击“修改密码”，即可修改部登录密码。
3、 申报管理，系统左侧导航菜单主要用于专家信息审核和查询。
（1） 申报数据，点击系统左侧导航菜单“申报数据”，系统会转到申报数据页面，即可审核专家申报信息，如图2-4所示。
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图2-4审核须知
1） 进入申报数据页面后，将弹出审核须知，如图2-4所示，请务必仔细阅读相关要求，请注意审核时间，请在此时间范围内完成所在单位人员专家申报信息审核工作。
2） 阅读完毕后请关闭审核须知，可以审核相关信息，如图2-5所示。
[image: ]
图2-5专家申报信息列表
3） 查看，请点击“查看”按钮，查看申请者详细信息（可以直接打印）。
4） 审核，如该申请人同意审核推荐，请点击该申请人所在行的“审核”按钮，弹出审核对话框，如图2-6所示，请审核意见修改为“已推荐”，并将该申请者申报表（可通过查看打印，因显示照片需要，请普通A4彩打并单位签章后）pdf格式文件上传（先选择文件，再点击“上传按钮”），上传成功后，请务必点击保存按钮完成审核。如要撤销“已推荐”审核意见，请击该申请人所在行的“审核”按钮，弹出审核对话框后，将审核意见修改为“已申请”即可。
[image: ]
图2-6审核
5） 修改，该按钮一般不建议使用，确实有申请人因信息错误需要修改的，可以点此按钮设置修改截止时间，如图2-7所示，改时间不能晚于设定的单位审核截止时间，申请人自己信息修改完毕后（修改信息、保存、上传一致的佐证材料、点击提交），单位需要对相关信息进行审核并上传一致的申请者申报表（可通过查看打印，因显示照片需要，请普通A4彩打并单位签章后）pdf格式文件上传。
[image: ]
图2-7修改
6） 数据筛选，可通过表格底部的下拉列表，查看对应状态的申请人信息，需要重点关注的是“已申请”和“已推荐”人员。

（2）获批专家，可以通过该页面查看本单位最终通过认定的专家相关信息，如图2-8所示。
[image: ]
[bookmark: _GoBack]图2-8获批专家
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