一、相关信息
本系统主要用于山西省电力行业专家申请、审核和管理使用，如需提交申报信息，请启动浏览器后，请在浏览器地址栏输入系统网址：http://jdzk.sxepa.org进入系统。浏览器请使用当前主流浏览器，如您使用的浏览器不兼容，系统会提示您切换其他浏览器。
二、使用说明
1、浏览器地址栏输入系统网址：http://jdzk.sxepa.org后即可进入系统登录界面，如题2-1所示。
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图2-1系统登录
（1）注册，如果您还没有账号，请点击“注册”，注册时需要提交相关信息，账号应使用您的手机号，一个手机号只能注册一个账号，请务必填写正确的电子邮箱，如图2-2所示。
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图2-2注册

（2） 忘记密码，如果您已经注册过账号但是忘记登录密码，请在首页点击“忘记密码”，输入您注册时的账号和电子邮箱，点击“发送新密码到电子邮箱”，如图2-3所示，新的密码将会发送到您的电子邮箱，请通过账号和新密码登陆系统。
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图2-3忘记密码

2、 系统首页，登录系统后即可进入系统首页，如图2-4所示。
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图2-4系统首页
（1） 公告信息，请在公告栏目点击对应的“查看”按钮，或是双击公告标题，即可查看相应信息。
（2） 申报时间，系统会显示专家申报时间，请在此时间范围内提交您的信息，其他时间不能申报。
（3） 个人信息，系统右上角点击“个人信息”，即可查看和修改部分个人信息，如果要修改电子邮箱，请务必牢记修改后的电子邮箱（用于忘记密码使用）。
（4） 修改密码，系统右上角点击“修改密码”，即可修改部登录密码。
3、 个人中心，系统左侧导航菜单主要用于专家信息申报和查询。
（1） 专家申报，点击系统左侧导航菜单“专家申报”，系统会转到专家申报页面，即可填写专家申报信息，如图2-5所示。特别注意，您所填写的信息只有在点击页面底部“保存”按钮后才可保存，如果未点击底部“保存”按钮，数据不会保存。
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图2-5申报须知
1） 进入专家申报页面后，将弹出申报须知，如图2-5所示，请务必仔细阅读相关要求。
2） 阅读完毕后请关闭申报须知，可以填报个人相关信息，如图2-6（1）所示，请依次填写个人信息并上传个人电子证件照，如需修改电子邮箱，请点击右上角“个人信息”，修改成功后，刷新页面重新进入“专家申报”页面即可。
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图2-6（1）信息填报
3） 专家类别，请勾选大类后在弹出的具体专业类别中选择您的具体专业类别，您勾选的所有大类下的具体专业类别总计不能超过3个。如需修改，可以点击具体专业类别下的“编辑”按钮，或是取消选择所有专业类别后再重新勾选，选择具体专业类别。
4） 工作简历，请点击工作简历下的“新增”按钮，按时间顺序依次填写。
5） 发明专利，如有，请点击发明专利下的“新增”按钮，按时间倒序填写。
6） 软著，如有，请点击软著下的“新增”按钮，按时间倒序填写。
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图2-6（2）
7） 著作，如有，请点击著作下的“新增”按钮，按时间倒序填写。
8） 论文，如有，请点击论文下的“新增”按钮，按时间倒序填写。
9） 成果，如有，请点击成果下的“新增”按钮，按时间倒序填写。
10） 参加何种学术组织担任何种职务，如有，请点击参加何种学术组织担任何种职务下的“新增”按钮，按时间倒序填写。
11）审批单位，请务必选择审批单位，审批单位是指您提交材料后的审核单位，一般是您的所在单位或者具有审核权限的，您的所在单位的上级单位。
12）保存/预览，以上信息填写完之后可以点击“保存（修改）”按钮，数据将作为临时数据暂时存储，在填写过程中您可以随时修改数据并点击“保存（修改）”按钮暂时存储数据。在申报时间范围内您可以随时修改数据并点击“保存（修改）”按钮暂时存储数据。填写完成并点击保存“保存（修改）”后，您可以随时点击“预览”按钮，查看和核对信息是否填写正确和完整。
13）佐证材料，对于您填写的相关信息，请如实提供佐证材料，一般是：职称、.其他资格证书、发明、专利、著作、成果、论文及发表刊物；请将相关佐证材料影印件合并到一个pdf格式文件上传提交（先选择文件，后点击上传）。
14）提交，如需申报，请务必点击“提交申请”按钮，提交成功后，状态信息将转为“已申请”，只有状态显示为“已申请”时，申报才能完成，请等待审批单位审核数据。如您点击“提交申请”按钮后，考虑撤销申报，请点击“撤回申请”按钮，将状态转为“已保存”即可。
（2）专家信息，如果您的申请最终被通过，可以通过该页面查看相关信息。
[bookmark: _GoBack]
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